OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Strzeleczki
oglasza nabor na stanowisko

podinspektor ds. ochrony srodowiska, lesnictwa i sportu.

w Urzedzie Gminy Strzeleczki, Rynek 4, 47-364 Strzeleczki

I. Wymagania niezbedne:

1.

2.
3.
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Wyksztatcenie: wyzsze, preferowane kierunki: ochrona érodowiska, administracja,
ekonomia.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Prawo jazdy kat. B.

Znajomosc obstugi komputera i urzadzen biurowych.

. Wymagania dodatkowe:

Znajomos$¢ przepiséw ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej, ustawy o ochronie informacgji niejawnych, o ochronie przeciwpozarowej.
Zngjomosé podstawowych aktow prawnych w zakresie samorzadu gminnego,
a w szczegolhosci: ustawy o samorzadzie gminnym i pracownikach
samorzgdowych, Kodeksu postepowania administracyjnego.

Umiejetnosé sprawnej organizacji pracy.

Umiejetnosé pracy w zespole.

Umiejetnosé redagowania pism oraz sledzenia przepiséw prawnych.
Doswiadczenie zawodowe na wykonywanym stanowisku — preferowane.
Doswiadczenie w pozyskiwaniu $rodkéw z funduszy unijnych.

lll. Zakres wykonywanych zadarn na stanowisku:

—
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Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo Ochrony Srodowiska.
Prowadzenie zadar wynikajacych z ustawy o hodowli, ochronie zwierzat i prawie
fowieckim.

Prowadzenie nadzoru nad zadrzewieniem bedacym wiasnoscig gminy w tym
organizowanie prac zadrzewien, udzielanie pomocy i instruktazu.
Przygotowywanie decyzji i opinii w zakresie usuwania drzew.

Zapewnienie prawidiowego funkcjonowania Ochotniczych Strazy Pozarnych
Z terenu gminy.

Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Zarzadu Oddziatu Gminnego OSP.
Organizowanie turniejow i konkursow o tematyce pozarnicze;.



1.

Organizowanie wspdipracy z zagranicznymi jednostkami OSP.
Prowadzenie kancelarii materiatéw nigjawnych.

Inicjowanie oraz wspéludziat w organizowaniu imprez o charakterze promaocyjnym,
kulturalnym, sportowym i rekreacyjnym na terenie gminy.

Udzielanie wsparcia placéwkom kultury, sportu i rekreacji w wykonywaniu przez nie
dziatalnosci statutowe;.

IV. Warunki pracy na stanowisku :

S

Miejsce pracy : Urzad Gminy Strzeleczki, Rynek 4, 47 — 364 Strzeleczki.
Praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na | pietrze budynku nieposiadajacym
windy i sanitariatow dostosowanych dla oséb niepetnosprawnych.

Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe
wymiaru czasu pracy.

Bezposredni kontakt z petentami.

Wyjazdy stuzbowe zwigzane z czynnosciami wykonywanymi na wskazanym
stanowisku pracy.

Czas pracy — pelny wymiar.

V. Wymagane dokumenty:

AWM=

Podpisany wtasnorecznie list motywacyjny.

Curriculum Vitae ( opatrzony wtasnorecznym podpisem ).

Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
Kserokopia dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe
i innych dokumentéw o posiadanych  dodatkowych  kwalifikacjach
i umiejetnosciach.

Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysinie
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
Publicznych.

Oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku.
Kserokopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego.

Oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé lub przestaé w terminie do dnia 16 sierpnia 2016
r. do godz. 15.30 na adres;

Urzad Gminy Strzeleczki

Rynek 4

47-364 Strzeleczki

w zaklejonych Kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze -
podinspektor do spraw ochrony srodowiska, lesnictwa i sportu”.

Aplikacje, ktore wpltyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Strzeleczki w dniu 18 sierpnia 2016 r.
o godzinie 9.00.



Lista kandydatow spefniajacych wymagania formalne i dopuszezonych do 1 etapu
naboru zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej do dnia 22 sierpnia 2016
r.

Il etap naboru na wolne stanowisko urzednicze — rozmowy kwalifikacyjne- odbedzie sie
w dniu 26 sierpnia 2016 r. w godzinach od 9.00 do 14.00.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.strzeleczki.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy Strzeleczki — budynek ,A” —| pietro w terminie do dnia 30 sierpnia 2016 r.

Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace,
zobowiazany jest przediozyc zaswiadczenie o niekaralnosci i badania lekarskie.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone kiauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. z 2016 r. Dz. U. poz. 922)".

Z Regulaminem naboru na wolne stanowisko urzednicze mozna zapoznaé sie
w Urzedzie Gminy Strzeleczki ul. Rynek 4 — Sekretarz Gminy oraz na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.strzeleczki.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem tel. 77 407 66 63.

Ponadto Urzad Gminy Strzeleczki informuje, ze wskaznik zatrudnienia oso6b
niepeinosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych w miesiagcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Strzeleczki, dnia 02.08. 2016 1.

wWOJT
GMINY STRZELECZKI
ul. Rynek 4
47-384 Strzeleczki




