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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Strzeleczki
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

podinspektor do spraw ksiegowosci budzetowej w Referacie Finansowo-
Ksiegowym.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze z zakresu finanséw, ekonomii lub rachunkowosci,

do$wiadczenie zawodowe na wykonywanym stanowisky - 2 iata stazu,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wiw stanowisku,

peina zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,
obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

niekaralno$é za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego Iub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

komunikatywno$é, odpowiedzialnoéé za powierzone zadania, dyspozycyjnosc,
doktadnosé,

umiejetnosc biegtej obstugi komputera — pakiet biurowy ,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy,

znajomo$¢ przepisébw ustawy o finansach publicznych w zakresie funkcjonowania
jednostki budzetowej, przepiséw ustawy o rachunkowosci, zasad klasyfikacji budzetowej,
ustawy o samorzagdzie gminnym , ustawy o pracownikach samorzgdowych, oraz kodeks
postgpowania administracyjnego.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

przygotowanie dokumentéw do ksiegowania - wydatki,

ksiggowanie i kontrola planéw ( wydatki),

sporzadzanie sprawozdan miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych,
ksiegowanie wydatkéw biezacych i inwestycji,

ksiggowanie na kontach rozrachunkowych ,2” wg planu kont i analityki dostosowanej
do potrzeb sprawozdan,

ksiggowanie — analityka do inwestygiji,

ksiegowanie — $rodki trwate i pozostate $rodki trwate ( analityka).

sporzgdzanie cyfrowych okresowych informacji z wykonania wydatkéw i dochodow,
sporzadzanie wymaganych sprawozdan przez GUS.



4. Warunki pracy na stanowisku :

—

Miejsce pracy: Urzad Gminy Strzeleczki, Rynek 4, 47-364 Strzeleczki.
2. Praca w pomieszczeniu zZlokalizowanym na |i pietrze budynku, nieposiadajgcym windy
i sanitariatéw dostosowanych dla osob nhiepetnosprawnych.

3. Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe wymiaru
czasu pracy.

4. Bezpos$redni kontakt z petentem.
5. Czas pracy - petny etat.

5. Wymagane dokumenty:

1. Podpisany wiasnorecznie list motywacyjny.

2. CV ( zyciorys wtasnoreczny podpis).

3. Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

4. W przypadku posiadania stazu pracy kserokopia $wiadectw pracy.

3. Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie.

6. Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego Iub umysine przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych:.

8. Oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku.

8. Oswiadczenie o posiadaniy nieposzlakowane;j opinii.

10. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

11. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnoéé w przypadku kandydata, ktéry

zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzadowych.

12. Inne dokumenty wymagane przepisami prawa.

Wymagane dokumenty nalezy skiadaé Iub przestat w terminie do dnia 16.01.2017r.
do godz. 15.30 na adres:

Urzad Gminy Strzeleczki
Rynek 4
47-364 Strzeleczki

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nab6r na stanowisko urzednicze — podinspektor
do spraw ksiggowosci budzetowe;j”.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane,

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Strzeleczki w dniu 17.01.2017 r. o godzinie 10.00.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do Ii etapu naboru
zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 19.01.2017 r.

Il etap naboru na wolne stanowisko urzednicze — rozmowy kwalifikacyjne odbedzie sie
w dniu 23.01.2017 r. w godzinach od 9.00 do 12.00.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.bip.strzeleczki.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Strzeleczki —
budynek ,A” —I pietro w terminie do dnia 26.01.2017 r.

Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o praceg, zobowiazany
jest przediozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci i badania lekarskie,



Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone klauzula:

«Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacfi zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz, U. z 2016 rpoz.922 )"

Z Regulaminem naboru na wolne stanowisko urzednicze mozna zapoznaé sie w Urzedzie

Gminy Strzeleczki Rynek 4 — Kadry Urzedu budynek B pok. nr 107 oraz na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.strzeleczki.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 77 407 66 63

Ponadto Urzad Gminy Strzeleczki informuje, Zze wskaznik zatrudnienia oséb
niepenosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej | spolecznej oraz

zatrudnieniu osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6 %

Wéjt Gminy Stfzeleczki
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Strzeleczki, dnia 03.01.2017 r,



