ZARZADZENIE Nr 443/18
WOJTA GMINY STRZELECZKI
zdnia 27 czerwca 2018 r,
w sprawie Regulaminu wydatkowania §rodkéw publicznych z budzetu Gminy Strzeleczki

Na podstawie Na podstawie art. 31 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /Dz.
U. z 2017 roku poz. 1579 z podin. zm./' oraz art. 187 ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych /Dz. U. 2 2017 poz. 2077 z péin. zm./, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulamin wydatkowania srodkéw publicznych z budzety Gminy Strzeleczki, zgodnie z ustawyg
Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 lutego 2004 r., stanowiacy zatacznik do ninigjszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzujg osoby sprawujace nadzor nad komérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy w Strzeleczkach
oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych — dysponentéw érodkéw budzetowych do przestrzegania
zasad ustalonych w regulaminie, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 17/15 Wojta Gminy Strzeleczki z dnia 10 lutego 2015 roku w sprawie

__ Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu gminy Strzeleczki.

§ 4. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienione]j ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22017 r. poz. 2018,
* Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1000.






Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 443/18
Woita Gminy Strzeleczki

z dnia 27 czerwca 2018 roku

REGULAMIN

wydatkowania srodkdéw publicznych z budzetu Gminy Strzeleczki

wersja ujednolicona z dnia 27.06.2018r.
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ROZDZIAL T
POSTANOWIENIA OGOLNE

&1
Zakres stosowania

1. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktére sg finansowane ze érodkéw publicznych Gminy Strzeleczki lub przy ich
wspdtudziale, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz, U.
z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm,), zwang dalej w tresci Regulaminu ustawg PZP i wydanymi na jej
podstawie przepisami wykonawczymi, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn, zm.); o wartoéci ponizej oraz powyzej kwot, o ktdrych mowa
w przepisach Rozporzadzenia, wydanego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawc zamodwieh
publicznych,

2. Do stosowania Regulaminu okreslajgcego wewnetrzne zasady postepowania przy wydatkowaniu

$rodkéw publicznych zobowigzane sa: samodzielne stanowiska pracy, referaty Urzedu oraz jednostki
organizacyjne Gminy.

3. Pracownicy referatdw Urzedu, samodzielnych stanowisk oraz jednostek organizacyjnych Gminy
odpowiedzialni za udzielanie zaméwier publicznych, obowigzani sa do znajomosci i stosowania
odpowiednich przepisow powszechnie obowiazujacych oraz niniejszego Regulaminu.

4. Podstawg wydatkowania srodkow publicznych, o ktdrych mowa w ustawie Prawo zamdwiefi publicznych
jest budzet Gminy Strzeleczki na dany rok, zatwierdzony i przyjety Uchwata Rady Gminy,

5. Spos6b udzielania zamdwien publicznych uzalezniony jest od wartoéci przedmiotu zaméwienia i dzieli sie
na:

1) Dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktdrych wartoéé szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci 30.000 euro:;
Przeprowadzeniem zamowienia o wartosci ponizej wyrazonej w ziotych rownowartodei 30,000 euro zajmujg
si¢ samodzielne stanowiska pracy, poszczegdine referaty Urzedu oraz jednostki organizacyjne gminy.

2) Dostawy, ustugi 1 roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza
wyrazong w zfotych rownowartos¢ 30.000 euro;
Przeprowadzenie procedur o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci zamdwienia rownej |
przekraczajgcej rownowartosé w ziotych 30.000 euro realizowane jest przez pracownika zajmujacego sie
zamowieniami publicznymi w Urzedzie Gminy.

6. Warunkiem uruchomienia postepowania o zaméwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich srodkdw
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamowienia, ujetych w budzecie Gminy,
Wydatkowanie $rodkéw nastepuje na podstawie i do wysokosci érodkéw finansowych okreslonych w
uchwale Rady Gminy Strzeleczki w sprawie budzetu Gminy na dany rok budzetowy.

§2
Sfownik pojec¢
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
zamdwieniach - to zamdwienia publiczne w rozumieniu ustawy Prawo zaméwieri publicznych,

wydatkowane ze $rodkéw budzetu gminy;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdinosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
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ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3 roboty budowlane
lub dostawy;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgca osobowosci prawnej, obowigzana do stosowania ustawy;

wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

kierowniku komérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu, biura, zespotu,
kierownika / dyrektora jednostki organizacyjnej Gminy, samodzielne stanowisko pracy;

komoérkach merytorycznych (organizacyjnych) - nalezy przez to rozumieé referaty, samodzielne
stanowiska Urzedu oraz jednostki organizacyjne gminy, o ktdrych mowa w Statucie Gminy Strzeleczki,
do ktorych zakresu dziatania naleza sprawy objete zamdwieniami publicznymi;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza ceng albo oferte, ktdra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia,
w  szczegllnosci  kosztow  eksploatacji, parametrow techniczno-jakosciowych, funkcjonalnoéci, okresu
gwarancji oraz terminu wykonania;

przeprowadzenie zaméwien (procedur) - nalezy przez to rozumie¢ sekwencje czynnosci od wszczecia
postgpowania w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego (publikacja ogloszenia o zaméwieniu lub
przestania zaproszenia do ztozenia ofert lub do negocjacji) do zawarcia umowy, lub do uniewaznienia
postepowania;

$rodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.);

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj, Dz.
U. z 2017 poz. 1579 z pozn. zm.);

regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin wydatkowania $rodkéw publicznych w Gminie
Strzeleczki;

szacunkowej wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktdrej podstawa ustalenia jest

catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezyty starannoscia.

Rozdzial IT

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
PONIZEJ WYRAZONE] W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30.000 EURO

§3
Zasady Ogoine

1. Do zamdwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Zamowienia musza by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, tj.:

- w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najliepszych efektdw z danych
naktaddw, oraz optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celow;

Strona |3



Regulamin wydatkowantia $rodkéw publicznych z budzetu Gminy Strzelaczki

- w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadar;
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeéniej zaciagnietych zobowiazan.

Zaméwienia na ustugi, dostawy badZ roboty budowlane oraz ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okredlonej w art. 4 pkt. 8 ustawy,

prowadzone sg przez komorki organizacyjne na podstawie procedur okreélonych w niniejszym rozdziale
regulaminu.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia jest staranne i przejrzyste
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

Pracownik komdrki organizacyjnej prowadzacy postepowanie zobowigzany jest do bezstronnego,
obiektywnego oraz rzetelnego wyboru Wykonawcy.

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana jest:
1) Dla ustug lub dostaw w oparciu o:
a) wartosci poprzednio zrealizowanych zaméwiefi o podobnym charakterze, na podstawie analizy
danych z innych postepowarn o udzielenie zamdwienia, lub
b) informacje rynkowe zebrane na podstawie:
- odpowiedzi na zapytania, zebrane od potencjalnych dostawcéw lub wykonawcow;
- analizy ogllnodostepnych Zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, wydruki  stron
internetowych);
- innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

2) dla ustug lub dostaw powtarzajacych sie okresowo — faczna wartoéé zaméwier; tego samego rodzaju
udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego nha dany
rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug,

3) dla robdt budowlanych — kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac projektowych oraz
planowane koszty robdt budowlanych okredionych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane.

Jezeli szacowana warto$¢ jednostkowego zamdwienia jest mniejsza niz réwnowartodé kwoty netto
30.000 euro, lecz w ciagu roku planowana wartoéé zaméwieri tego samego rodzaju ustug i dostaw (po
ich szacunkowym zsumowaniu) przekracza wyrazong w zitotych réwnowartosé kwoty netto 30.000 euro
- do wydatkowania $rodkdw na te dostawy i ustugi stosuje sie przepisy ustawy PZP.

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia nalezy ustalié nie wezesniej niz na 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego jezeli przedmiotem zaméwieniem 53 dostawy lub
ustugi oraz nie wezesnigj niz na 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem
zadania s3 roboty budowlane,

Termin o ktorych mowa w ust, 7 liczy sie od dnia wszczecia postgpowania, tj. od dnia przestania
ogtoszenia 0 zamowieniu lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu.

Jako podstawg do przeliczenia wartoéci zamdwienia nalezy przyjaé éredni kurs zfotego w stosunku do
euro, oglaszany przez Prezesa Rady Ministrow co najmniej raz na dwa lata, w drodze rozporzadzenia
(od 01.01.2018 r. kurs wynosi 4,3117 euro).

54

Kryteria i zasady udzielania zamdwieri do 30.000 euro

Sposob dokonywania zaméwien jest zalezny od ich szacunkowej wartosdi, tj.:

1.

Dla zamdwien ponizej 10.000 z} netto:

1) Nie jest konieczne przeprowadzanie procedury badania rynku, jednakze dia zachowania jawnosci
postepowania komérka organizacyjna dokonujaca zamdwienia winna je udokumentowac opisem na
fakturze lub rachunku wystawionym na podstawie przekazanego Wykonawcy zlecenia.
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2)

3)

Dla zaméwiert od 5.000 zt netto do 10.000 zt netto po uprzednim rozeznaniu rynky zaméwienia
komdrka merytoryczna przekazuje najkorzystniejszemu Wykonawcy zlecenie zaméwienia podpisane
przez kierownika zamawiajacego (Wojt, Sekretarz Gminy);

Nie ma obowigzku zawierania umdw na piémie z wykonawcami, zaréwno na dostawy, ustugi, jak i na
roboty budowlane, jednak jezeli wnioskodawca uzna to za konieczne, moze zawrzeé stosowna
umowg na pismie z wykonawca, regulujaca prawa i obowiazki oraz najwazniejsze wymagania
Zamawiajacego.

2. Dla zaméwieh od 10.000 z} netto, a mniejszych od kwoty stanowiacej wyrazong w zlotych
rownowartos¢ 30,000 zt netto:

Nalezy przeprowadziC pisemne rozeznanie cenowe wedtug ponizej okreélonych zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wystapi¢ do Wykonawcéw z zapytaniem ofertowym do sktadania ofert za posrednictwem poczty,
faksu lub drogg elektroniczng (e-mail) — zgodnie z uznaniem komérki udzielajacej zamdwienia
(nalezy to precyzyjnie okresli¢ w zapytaniu).

Zaprosic taka liczbe wykonawcdw Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak
nie mniej niz do 3 (trzech) wykonawcow, lub zamiesci¢ zaproszenie do sktadania ofert cenowych na
stronie internetowej Urzedu/jednostki.

Oferty sktadane przez wykonawcéw w odpowiedzi na zapytanie powinny byé sktadane
w formie pisemnej do sekretariatu Urzedu lub na adres email: ug@strzeleczki.pl, wg zasad
wskazanych w zapytaniu ofertowym. O planowanym terminie ztozenia ofert cenowych komérka
merytoryczna zawiadamia sekretariat Urzedu z wyprzedzeniem.

Wraz z zaproszeniem do zlozenia ofert nalezy przekazaé opis przedmiotu zamdwienia oraz istotne
postanowienia umowy lub wzor umowy (jezeli dotyczy), aby uznaé rozeznanie rynku za skuteczne
nalezy uzyskac co najmniej jedna oferte,

Dla przeprowadzenia takiego zamowienia do Skarbnika Gminy/gtéwnego ksiegowego jednostki:
komorka merytorycznie prowadzaca sprawe sktada wniosek o akceptacje wydatkowania $rodkéw
publicznych, przygotowany na druku, stanowigcym zefzcznik nr 1 do niniejszego reguiaminu.

W przypadku udzielenia takiego zamdwienia o wartosci netto od 10,000 zI, konieczne jest zawarcie
umowy z zachowaniem formy pisemne;j.

Aby uzna¢ rozeznanie rynku zamowieli za skuteczne nalezy uzyskac co najmniej jedna oferte.

3. Dia zamdwien, ktorych wartos¢ jest wieksza od kwoty stanowigcej rownowartos¢ 30 000 zi netto
I mnigjsza niz wyrazona w ziotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro netto:
Nalezy przeprowadzi¢ zapytanie cenowe wg ponizszych zasad:

1)
2)

3}

4)

5)

Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do maksymalnie najwiekszego kregu potencialnych
Wykonawcéw, tj. umiesci¢ tres¢ zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego.
Oferty sktadane przez wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie powinny byé skladane
w formie pisemnej, wg zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym,

Wraz z zaproszeniem do ziozenia ofert nalezy przekazal opis przedmiotu zamdwienia
oraz istotne postanowienia umowy lub wzor umowy (jezeli dotyczy), aby uznaé rozeznanie rynku za
skuteczne nalezy uzyskac co najmniej jedng oferte.

Dla przeprowadzenia takiego zamowienia do pracownika zajmujacego sie zamdwieniami publicznymi
w Urzedzie Gminy, a nastepnie do Skarbnika Gminy/gtéwnego ksiegowego jednostki, komdrka
merytorycznie prowadzagca sprawe sklada wniosek o akceptacje wydatkowania srodkdw publicznych,
przygotowany na druku, stanowigcym zadgczrik nr 2 do niniejszego regulaminu.

W przypadku udzielenia zamdwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej.

§5

Szczegdine warunki realizacji zamowieri

1. W przypadku konieczno$ci wykonania zamowienia w trybie pilnym, nagltym/ awaryinym, wymagajacym
jege niezwiocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zaméwienia, a takze w przypadku zamowien dotyczacych utwordow/ ustug artystycznych lub
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prawniczych — dopuszcza sig odstagpienie od obowigzku przeprowadzenia procedur poprzedzajacych
zawarcie umowy wskazanych w pkt 2 - 3, zawiadamiajac uprzednio pracownika zajmujacego sie
zamowieniami publicznymi w Urzedzie Gminy, z zastrzezeniem § 4 ust. 3 pkt 4) niniejszego Regulaminu,

Z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w przypadkach, o ktdrych mowa w § 4 ust. 2 i 3 mozna
przeprowadzi¢ negocjacje celem ustalenia najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamdwienia.
Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzic protokét, ktdry podlega zatwierdzeniu przez Wéita
Gminy lub osobe przez niego upowazniona.

W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedure otwarty konkurencyjna, stosujac
przepisy art. 70' - 70° Kodeksu cywilnego i zamieszczajac ogloszenie o pisemnym zaméwieniu
na stronie internetowej Zamawiajacego. Do postepowan prowadzonych w oparciu o przepisy Kodeksu
cywilnego nie stosuje sig przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Do dokonywania zamdwien publicznych na zadania realizowane 7 udziatem érodkdw unijnych, oprocz
przepisow ustawy Prawo zamdwied publicznych, zastosowanie majg przepisy prawa wspolnotowego
(m.in. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego 1 Rady w sprawie koordynacji procedur udzielania
zaméwiert publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi, a takze instrukcje, wytyczne lub
vademecum w przypadku niektorych programéw europejskich. W takim przypadku przy udzieleniu

zaméwien, o kidrych mowa wyzej pierwszefistwo w zastosowaniu beda miaty zasady okreslone w tych
dokumentach.

Procedury o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci szacunkowej ponizej 30 000 euro
w uzasadnionych przez Wnioskujacego przypadkach nie stosuje sie do zamdwien, ktérych przedmiotem
sg;
1) w sytuacji, gdy na rynku lokalnym dziata tylko jeden Wykonawca prowadzacy ponizsze
ustugi/dostawy:
a} dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzenia sciekdw do sieci kanalizacyjnej,
b) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznei,
¢} dostawy ciepla z sieci cieptowniczej,
d) ustugi przesylowe energii elektrycznej i ciepta,
2) zamdéwienia o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie lub  usterki wymagajace
natychmiastowego usunigcia dia zapewnienia ciggtosci pracy jednostki,

W przypadku skomplikowanych zaméwien, kierownik komérki merytorycznej wystepuje z wnioskiem,
stanowigcym zatacznik nr 3 do ninigjszego regulaminu o przygotowanie i przeprowadzenie zaméwienia
publicznego. Do realizacji takich zaméwien zastosowanie ma § 6 Regulaminu,

Dla zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty wynikajacej z art. 4 pkt 8 ustawy PZP
realizowanych przez Gmine w ramach zadad wspdifinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko stosuje sie przepisy Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
uchwalonego Zarzadzeniem Wojta Gminy Strzeleczki Nr 66/2013 z dnia 22 listopada 2013 roku.

Rozdzial ITT

] . ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
ROWNEJ i POWYZEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30.000 EURO

§6

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane,
ktorych warto5¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych wartoéé okresiong w art. 4

PKt. 8 ustawy PZP dia wszystkich komodrek organizacyjnych gminy realizowane 53 na stanowisku ds.
zamowien publicznych Urzedu Gminy.

Dla przeprowadzenia procedur o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci zaméwienia rawnej lub
przekraczajacej netto réwnowartoS¢ w ziotych 30.000 euro, komérka organizacyjna merytorycznie
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prowadzaca dana sprawe sklada wypetniony wniosek wraz z zalacznikami o przygotowanie
i przeprowadzenie zamdwienia publicznego na stanowisko ds. zaméwier publicznych wg wzoru
zafgcznika nr 3 do Regulaminu.

Whniosek musi zawierac co najmniej;

a} okreslenie przedmiotu zamdwienia — nazwa zadania;

b) obowigzujacego Rozporzadzenia stanowigcego podstawe przeliczania wartodci zaméwien publicznych
(jezeli dla danego zamdwienia zostang przewidziane zamowienia uzupetniajace — wowczas
szacunkowq wartoscig zamdwienia jest suma wartosci zaméwienia podstawowego oraz zamodwien
uzupetniajacych);

c) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedziainej za przedmiot zamowienia;

d) termin lub okres realizacji przedmiotu zamdwienia;

e) spis dokumentéw sktadanych przez komdrke organizacyjng, a niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, a w szczegdlnosci — dla robdt budowlanych:
~ szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,

- dokumentacje projektows,

- specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robdt,

- kosztorys inwestorski,

- Opis przedmiotu zamowienia w programie funkcjonalno-uzytkowym (jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie | wykonanie robdt budowlanych)

- przedmiar robdt budowlanych.,

f} informacje ogding o przedmiocie zaméwienia, sposobu jego rozliczania oraz proponowane warunki
udziatu w postepowaniu,

g) informacje o srodkach budzetowych przewidzianych na realizacje zamowienia,

h) wzdr umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego zatwierdzony przez Biuro Prawne
(opatrzony parafka radcy prawnego),

i) dokument potwierdzajacy okreslenie szacunkowej wartosci zaméwienia (dia dostaw | ustug),

opatrzony datg sporzadzenia oraz zatwierdzony przez kierownika komdrki organizacyjnej skladajgcej
wniosek.

F

Dokumenty wymienione_w yst. 3 stanowig integralng czesé wniosku i winny byé zataczone w formie

papierowe] oraz elektronicznej (za wyjatkiem kosztorysu inwestorskiego).

4.

10.

Przy prowadzeniu procedury postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zamawiajgcy kieruje
sig regulaminem pracy komisji przetargowej, ustalonym odrebnym Zarzadzeniem Woijta.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej z zastrzezeniem
przepiséw ustawy PZP,

Procedure zamowienia prowadzi¢ bedzie pracownik ds. zaméwien publicznych Urzedu Gminy do czasu
wytonienia wykonawcy,

Po wylonieniu najkorzystniejszego wykonawcy w prowadzonym postepowaniu, pracownik ds. zaméwien
publicznych przekazuje do komdrki merytorycznie prowadzacej sprawe, przy zachowaniu termindéw
okreslonych w ustawie PZP, informacje o wykonawcy, ktdry ziozyk najkorzystniejsza oferte, celem
zawarcia stosownej umowy.

Komérka merytoryczna obowigzana jest przez caly czas trwania procedury udzielania zamdwienia
publicznego wspétpracowaé z pracownikiem ds, zamdwien publicznych, prowadzacym procedure, w tym
udostepnia¢ informacje i udziela¢ wyjasnien merytorycznych w zakresie objetym zamdwieniem.

Nadzor nad zamowieniem w zakresie realizacji umowy, prowadzony bedzie przez komarke
merytoryczna.

Komdrka merytoryczna niezwiocznie po zawarciu umowy z wykonawca, przedktada do pracownika ds.
zamowien publicznych kserokopie umowy, w celu wprowadzenia ogloszenia o zawarciu umowy do
Biuletynu Zamowien Publicznych lub Dziennika Urzedowego Publikacji Unii Europejskiej iub na strone
internetowa Urzedu.
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§7
Umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Do zawierania i realizacji umow w sprawach zamdwien publicznych, bez wzgledu na wartoéé
zamowienia, nalezy stosowac w szczegdlnosci przepisy PZP i Kodeksu cywilnego.

2. Umowy w sprawach zamowien publicznych o wartoéci zaméwienia réwnej lub przekraczajacej
réwnowartos¢ netto 10.000 zt, pod rygorem niewaznosdi, wymagaja formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagaja formy szczegdlnej.

3. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdre nie zostato uniewaznione badz nie zostato
rozstrzygniete, prowadzi do zawarcia umowy,

4. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie. Umowa jest niewazna w czeici wykraczajacej poza okredlenie przedmiotu zamodwienia,
zawarte w SIWZ.

Umowy 0 zamdwienie publiczne zawiera sig wylgcznie na czas oznaczony.

6. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem 53!
1} dostawy:
a) wody za pomocy sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzenie éciekéw do takiej sieci;
b) gazu z sieci gazowej; '
¢) <ciepta z sieci cieplowniczej;
2) ustugi przesytowe lub dystrybucyijne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

/. W zawieranych umowach w sprawie zamdwienia publicznego nalezy umiescié¢ zapisy zabezpieczajace

interesy zamawiajacego, a w szczegdlnosci:

1) Precyzyjne i zgodne z SIWZ okreslenie przedmiotu | warunkéw realizacji zamdwienia;

2) Precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (czesciowego, koficowego) oraz Sciste powigzanie ich
z warunkami platnosci;

3) Wskazanie osoby ze strony zamawiajgcego (imie, nazwisko, zajmowane stanowisko) upowaznionej
do nadzorowania realizacji umowy;

4) Precyzyjne okreslenie warunkdw gwarancji i/lub rekojmi;

5) Zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie wypetnienia
warunkéw umowy;

6) Zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawarte] umowy w tym jej istotnych
postanowien;

7) Zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania whadciwego prawa i wiasciwego sadu w przypadku
rozstrzygniecia sporéw dotyczacych zawartej umowy.

8. Umowy o wartosci szacunkowej netto co najmniej 10.000 z+ w sprawie zaméwienia publicznego musza
by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego.

9. Osobg upowazniona do podpisywania umdw w sprawach zaméwien publicznych jest kierownik
zamawiajacego lub osoby posiadajace petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu
Zamawiajacego.

§8
Postanowienia koricowe

Do wszelkich nieuregulowanych kwesti w  niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgce, a w szczegdinosd:
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025)

- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tJ. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdsn.
zm.),
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- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.)

Zataczniki do Regulaminu:
Zatgcznik nr 1 — Whniosek o akceptacje wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu Gminy Strzeleczki

0 wartosci szacunkowej zaméwienia od 10.000 zt do 30.000 z,

Zalgcznik nr 2 - Wniosek o akceptacje wydatkowania érodkéw publicznych z budzetu Gminy Strzeleczki
0 wartosci szacunkowej zamdwienia od 30.000 zt do 30.000 euro,

Zatacznik nr 3 — Whniosek o przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego o wartosci réwnej lub przewyzszajacej 30.000 euro,

hdpi<”

P oscby, upawnej
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Zalgcznik nr |
do Regulaminu wydatkowania srodkow
publicznych z budzetu Gminy Strzeleczki

Strzeleczki, dnia

Newi Romorki meryioryozng|
wiitshuigee) o wydntkowanse stodkdw

/Nr sprawy/

Whiosek o akceptacje wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu Gminy Strzeleczki
o wartoSci szacunkowej netto zamdéwienia od 10.000 zl do 30.000 zl

Przedmiot zamodwienia:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

1. Podstawa prawna: art............. ustawy Prawo zamodwien publicznych.

2. Osoba odpowiedzialna za przedmiot
zamowienia

(imi¢ i nazwisko osoby merytorycznie prowadzacej sprawe)

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (netto) okre$lona na podstawie ustawy PZP z nalezyta
starannoscig:

................................................................................................................

Wartos¢ zamowienia okreélono na podstawie (zaznaczy¢ wiasciwie):
a) cenrynkowych przedmiotu zamowienia,
b) analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 m-cy z uwzglednieniem zmian iloéciowych
w danym zamdwieniu,
¢) odniesienia do cen dostawy/ustugi §wiadczonej w poprzednim zaméwieniu o podobnym charakterze,
d) kosztorysu inwestorskiego (dla robot budowlanych).

Osoba sprawujaca nadzdr nad komorka
merytoryczna sktadajaca wniosek

(podpis i pieczed)

Do zatwierdzenia przez
Referat Finansowo-Ksiggowy/glownego ksiegowego komdrki organizacyjne].




.



Zalacznik nr 2
do Regulaminu wydatkowania érodkow
publicznych z budzetu Gminy Strzeleczki

Strzeleczki, dnia.................cccoooil .
Nazwa homdk i organizacyjnej
wininskijace) o wydathowanie srodkow

/Nr sprawy/

Whiosek o akceptacje wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu Gminy Strzeleczki
o wartosci szacunkowej zamowienia od 30.000 z! do 30.000 euro

Przedmiot zaméwienia:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

1. Podstawa prawna: art............. ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Osoba odpowiedzialna za przedmiot
zamowienia

...............................................................................................

(imig i nazwisko osoby merytorycznie prowadzacej sprawe)

3. Szacunkowa wartodé zamoéwienia (netto) okreélona na podstawie ustawy PZP z nalezyta
starannoscig:

................................................................................................................

Wartos¢ zamdwienia okreslono na podstawie (zaznaczyé wladciwie):
a) cenrynkowych przedmiotu zaméwienia,
b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 m-cy z uwzglednieniem zmian iloéciowych
w danym zamoawieniu,
¢) odniesienia do cen dostawy/ustugi §wiadczonej w poprzednim zamowieniu o podobnym charakterze,
d) kosztorysu inwestorskiego (dla robdt budowlanych).

Osoba sprawujaca nadzdr nad komorka
merytoryczna sktadajgca wniosek

{podpis i pieczgd)

Do zatwierdzenia przez Do zatwierdzenia pod wzgledem zgodnosci
Referat Finansowo-Ksiegowy/glownego ksicgowego z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych
komdrki organizacyjngj







Zakgcznik nr 3
do Regulaminu wydatkowania srodkéw
publicznych z budzetu Gminy Strzeleczki

Strzeleczki, dnia ......................... roku

.......................................

Wajt Gminy Strzeleczki
W miejscu

WNIOSEK O PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

I. Przedmiot zamdwienia
thazwa lub tytul zamowienia)

........................................................................................................................

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

(Opis powinien zawieraé wszelkie informacje, dotyezgce przedmiotu zamdwienia, dokladne okreslenie ilosci materialow
lub skiadnikow zamdwienia, z zalgezeniem opisu graficznego, jesli istnieje mozliwosé zalgczenia. Przedmiot
zamdwienia powinien byé opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgey [np. okrestié tvp, rodzaj, barwe, ilosdé,
dokladne wymiary], za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajge wszystkie wymagania i
okolicznosci, moggce mie¢ wplyw na sporzqdzenie oferty. Nie mozna opisa¢ przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie
znakdw towarowych, patentdw lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia.
Przedmiot zaméwienia powinno sie opisaé za pomocg cech technicznych i jako$ciowych)

........................................................................................................................

{prosze podad preewidywang dateg

IV. Wymagany termin zakonezenia wykonania zaméwienia: ..........................................
{prosze podac przewidywang date)



V. Osoby/a z komérki organizacyjnej odpowiedzialne/a za kontakt w sprawie przygotowania
i przeprowadzenia zamdwienia publicznego:

........................................................................................................................

(imi¢ { nazwisko, stanowisko, telefon, e-mail)

VI. Warunki stawiane Wykonawcom, wymagane w SIWZ:
(zgodnie z art. 22 ust.] ustawy Prawo zaméwien publicznych, wskazaé wedlug uznania)

VII. Wartosé zamowienia w PLN: ...
{Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia w jest calkowite szacunkowe wynagrodzenic Wykonawey, bez podatku
od towaréw 1 ustug (VAT), ustalone z nalezyta starannoscia, Warto$é szacunkowa powinna uwzgledniaé wszystkie
elementy, oprécz podatku od towaréw i ustug, cene jaka zamawiajgcy spodziewa sig zaplaci¢ za wykonanie umowy
w sprawie zamodwienia,
» Nalezy zalaczy¢ dokument okreslajacy wartoéé zaméwienia, ktéry winien zawiera¢ nastepujace informacje: date,
imi¢ i nazwisko osoby ustalajgcej warto$¢ zaméwienia oraz sposob obliczenia wartodei zamoéwienia z podaniem
danych zrédtowych [wyjsciowych]. Np. dla robét budowlanych - kosztorys inwestorski, dla dostaw i uslug- -notatka
stuzbowa).

VIIL. Informacja o sposobie rozliczenia z Wykonawcy:

{nalezy podac w jaki sposéb wykonawca winien okreslié sposob rozliczenia zaméwienia np. w formie ceny ryczaltowe;,
ceny obmiarowej, ceny jednostkowej)

IX. Informacja o $rodkach budzetowych, przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotu

zamowienia:
Wysokos¢ srodkéw na realizacje ZamOwWIBNIa = ........eeeveceeceerreereeoseoseees oo zt brutto
(podac wartos¢, jaka przeznaczona jest na realizacje zamowienia)
X. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania UMOWY:...ooo i, %

(poda¢ % wartos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przedziale od 2%-10%)

XI. Informacje o innych wymaganych dokumentach:
W przypadku rob6t budowlanych prosze o dostarczenie m.in.:
- projektu budowlanego,

- specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot,

XIL Przedstawiciele komérki organizacyjnej, ktérzy beda brali udzial w pracach Komisji
przetargowej:

..............................................................................

XIII. Wzér umowy lub postanowienia umowy:

{w zalyczeniu prosze przedstawié wzér umowy, przygotowany merytorycznie i prawnie oraz zaakceptowany przez
radcg prawnego, ktéry bedzie stanowit zalacznik do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub podac
postanowienia umowy, ktore zostang wpisane do SIWZ).

Sporzadzit



